人文学院实验室开放申请表
	班级或个人
	
	申请实验室名称
	
	实验室门号
	

	使用人数
	
	联    系    人
	
	电      话
	

	课程名称
	
	是否需要老师指导
	
	指导老师
	

	使用日期
	
	时间范围
	

	申请设备
器材名称
	

	用途说明
	

	任课老师
意见
	    签名：             日期：

	学院主管教学领导意见
	   签名：             日期：

	实验室安排
	


注：

1、课余时间实验室面向全院师生开放使用。
2、申请使用实验室的班级或个人，为了安全起见每次使用实验室须有5人以上。
3、遵守实验室规章制度，正确操作设备确保人身安全以及设备安全。

4、使用实验室完毕，请认真检查门、窗及电源是否关好，并清洁实验室卫生，做好相关的记录工作，第二天交到实验室。
5、使用过程有任何情况须及时反馈到实验室办公室。
人文学院实验室开放记录表

	班级或个人
	
	实验室名称
	
	门号
	

	实到人数
	
	日期
	
	时间
	

	实训课程
	
	是否有老师参与
	
	教师姓名
	

	设备使用情况记录
	

	清洁实验室卫生记录
	

	实训完毕记录
	是否已关门
	是否已关窗
	是否已关电源
	班长签名
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	班级或个人
	
	实验室名称
	
	门号
	

	实到人数
	
	日期
	
	时间
	

	实训课程
	
	是否有老师参与
	
	教师姓名
	

	设备使用情况记录
	

	清洁实验室卫生记录
	

	实训完毕记录
	是否已关门
	是否已关窗
	是否已关电源
	班长签名

	
	
	
	
	


