附件4

会议须知

一、会议时间

2019年3月18日（星期一）  下午14:30-17:40
2019年3月19日（星期二）  下午14:30-17:40

二、会议地点

见“会议日程安排表”和“分组讨论表”。
三、注意事项

（1）请会议代表做好工作安排，按时参加会议。会议期间，代表原则上不允许请假，有课教师需要调课，确因特殊情况不能与会者，须在会前向所在单位主要领导请假，并由人事处做好考勤。
（2）请各位代表于14:20前入场完毕。
（3）会议期间请将手机等通讯工具关闭或调成振动状态。
（4）会议期间请勿随意走动。
（5）为方便对文件的讨论，请会议代表在开会期间随身携带好会议资料。
（6）各单位（部门）负责收集本单位（部门）对于会议文件的意见，汇总后于3月22日前交于赵君心老师处，邮箱：381224094@qq.com;联系电话：5900881。
（7）其他未尽事宜，请与教务处联系，联系人和联系方式如下：
蓝军斌：5900876、17776205909

蓝灵燕：5900841、15507738248
赵君心：5900881、15506801992



